附件

广州市道路占用挖掘计划管理系统操作指引

（第一版）
1.1业务流程

· 申报阶段：3月1日-3月15日
中心城区城市道路占用挖掘计划以每年4月至次年3月为计划编制年周期，在每年3月1日至3月15日时开放年度计划申报，各申报单位统一在“广州市道路占用挖掘计划管理系统”（下称“计划管理系统”）上录入拟实施占道挖掘项目信息，按季度申报，绘制各施工点占道区域。对条件成熟的，即资金到位、规划报建、措施妥当等前期条件完善的项目执行“提交”操作，提交至审核单位受理审批，形成年度动态项目库。
· 初审阶段：3月16日-3月20日
审核单位在收到各申报单位提交的计划申请后，按照“科学统筹，计划开展，集中决策、总量控制”原则，对广州市域范围内占用挖掘城市道路的挖掘计划按占道面积与施工时间进行控制，对同一路段有开挖需求的各类占道项目予以初步整合纳入统筹，将初步统筹意见推送至各申报单位。

· 统筹阶段：3月21日-3月25日
申报单位在接收统筹意见后自行统筹，协商完成后重新调整计划时间，填写反馈意见并提交。审核单位对提交统筹结果进行审核，对仍需继续统筹的计划再进行组织统筹，并将统筹意见反馈给申报单位，申报单位按统筹意见调整计划重新提交申请。
· 公示阶段：3月26日-3月30日
所有已审批的计划将在“计划管理系统”内的“已结束”界面中进行公示，公示期间，申请单位可以登录自己的企业账号进入系统查看审批结果。
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1.2计划管理系统操作流程
1.2.1系统登录
申报单位使用浏览器（推荐谷歌浏览器）输入“计划管理系统”的网址（http://120.197.38.218:8000/#/guide）进行登录，如下图所示， 在其中选择“申报单位入口”，输入有效的用户名密码即可进入“计划管理系统”。 
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1.2.2年度计划申报
1.2.2.1基本信息填写

选择左侧菜单栏下的“占道项目管理”—>“占道计划申报” —>“年度申报”，右侧区域将弹出“年度申报”的填写界面，申请者需按提示要求，正确规范填写相关信息，其中（*）为必填项，若必填项没有填写或填写格式不正确，下方将会出现提示来提醒用户填写。填写示例如下图：
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1.2.2.2添加占用、挖掘路段及绘制施工范围
前面“申请事项”如果选择“道路占用挖掘”，则会出现“挖掘项目类别”填写框；选择“临时占用道路”时隐藏。其中，占用、挖掘路段的名称应填写规范，具体可以参考高德地图中对应路段的名称，占用、挖掘类型可以单选或多选，具体根据项目实际情况选择。
[image: image5.emf]
点击“详情”——>“添加路段数据”，编辑占用、挖掘路段的详情情况。其中，占用路名可以搜索路段关键字进行查询，施工起点、施工终点的位置可参考高德地图相对应位置名称填写。填写完路段基本信息后，在右侧地图区域绘制施工范围，具体操作：点击鼠标左键开始绘制，形成封闭区域绘制完成，如需修改，则点击下方清除围栏按钮重新编辑。
[image: image6.emf]可以搜索关键字查询
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1.2.2.3保存提交申报计划
当填写完申报计划的基本信息和绘制施工范围，确认无误后，在最下方点击“提交”按钮，申报计划将提交至“待审核”界面中等待审核单位进行审批；若还需要修改补充内容，可以点击“暂存”按钮，保存至“待申报”界面中，下次进入该界面查询此申报计划进行编辑。
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1.2.3“待申报”界面
点击“待申报”界面，可以查看之前暂存在这里的计划项目，用户可以点击修改重新编辑申报计划内容，修改确认后可以点击“提交”，提交后至“待审核”界面中。
[image: image8.emf]
1.2.4“待审核”界面

点击“待审核”界面，可以查看已提交的计划申请，原则上已提交的计划不能修改编辑，若的确需要调整的，可以对还处于“待审核”状态的项目，在“操作”下选择撤回，将已“提交”的项目撤回至“待申报”界面中继续修改编辑，修改保存后重新“提交”计划申报。
[image: image9.emf]项目正在审核 可以撤回重新编辑


1.2.5“统筹中”界面

点击“统筹中”界面，用户可以通过项目名称、路名、行政区三种查询条件查询已纳入“统筹中”的项目。申请人在“统筹中”界面可以查看所有统筹中的计划列表，根据 “操作”下的 “反馈信息”与其它单位进行自行统筹，也可点击“放弃申报”来放弃本次计划。
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自行统筹后，应根据统筹结果，在“统筹管理”中调整“申请许可期限”日期，填写统筹结果，修改后点击提交。同时也需要在“查看申报”下修改计划的“申请许可期限”，重新保存后提交。
[image: image11.emf]
1.2.6“已结束”界面

所有已经审核结束的计划将在“计划管理系统”内的“已结束”界面中进行公示，用户可以在此界面查看审核单位已审核的计划列表，可查看所有计划的详细信息以及审核结果。
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